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POLITIQUE DE CONFIDENTIALITE
INTRODUCTION

bj office & coffee SA est soucieux de la protection et de la confidentialité des données personnelles
et s’engage a assurer le meilleur niveau de protection a vos données personnelles en conformité
avec les réglementations en vigueur sur la protection des données personnelles.

Cette Politique de confidentialité régit I'utilisation de notre site et de nos services. Elle explique
comment nous recueillons, utilisons, partageons et protégeons les informations personnelles que
vous nous fournissez. Elle explique également vos droits en matiére de confidentialité et comment
VOous pouvez exercer ces droits.

DONNEES COLLECTEES

bj office & coffee SA veille a ne traiter que des données personnelles qui sont striccement nécessaires
a I'égard des finalités détaillées plus haut. En plus des informations nécessaires a la mise en relation
(tels que par exemple vos nom et prénom, adresse email, etc.) seules des informations relatives a
vos expertises, compétences ou perspectives professionnelles vous seront demandées.

Les données que vous hous fournissez

Les données que nous traitons sont tout d’abord les données que vous nous fournissez via nos
formulaires de souscription. Il s'agit de vos données d’identification, de vos données de contact.

Le caractére obligatoire des données collectées vous est signalé lors de la collecte par un message.
Renseigner certaines données est obligatoire seulement lorsque cela nous est nécessaire pour traiter
votre demande afin de répondre de maniére pertinente a votre demande.

Si les données obligatoires ne sont pas renseignées, nous ne pourrons pas vous fournir le service
gue vous souhaitez.

Nous traitons également des données que vous téléversez (« uploadez ») sur nos Sites et
applications. Nous ne demandons jamais d’informations dites sensibles (informations raciales ou
ethniques, opinions politiques, opinions religieuses ou philosophiques, appartenance syndicale,
santé, orientation sexuelle). Nous vous déconseillons de renseigner de telles données lors de
I‘utilisation de nos Services.

Les données d'utilisation de nos services

Lorsque vous visitez notre site ou utilisez nos services, nous pouvons également recueillir certaines
informations de maniére automatique, y compris votre adresse IP, le type de navigateur que vous
utilisez, les pages que vous visitez, les dates et heures d’acces, et d’autres statistiques.

UTILISATION DES DONNEES COLLECTEES

Nous utilisons vos informations personnelles pour fournir et améliorer notre site et nos services, pour
traiter vos transactions, pour vous envoyer des mises a jour, pour répondre a vos demandes, pour
vous envoyer des publicités ciblées, pour assurer la sécurité de notre site, pour nous conformer a la
loi, et pour d’autres fins commerciales Iégitimes.
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DESTINATAIRES DES DONNEES COLLECTEES
Partage avec les fournisseurs de services

Nous pouvons partager vos informations personnelles avec nos fournisseurs de services tiers qui
nous aident a fournir notre site et nos services. Ces fournisseurs de services ne sont pas autorisés a
utiliser vos informations pour leurs propres fins.

Partage pour les exigences légales

Nous pouvons divulguer vos informations personnelles si nous sommes tenus de le faire par la loi,
ou si nous croyons en toute bonne foi que cela est nécessaire pour se conformer a la loi, pour protéger
nos droits ou notre propriété, ou pour protéger la sécurité de nos utilisateurs.

SECURITE DES DONNEES COLLECTEES

bj office & coffee SA s’engage a mener une politique de sécurité appropriée, ce qui se traduit par une
politique de sécurité logique et matérielle et des mesures de sécurité spécialement adaptées a nos
activités. Différents audits sont menés au sein de nos infrastructures.

Les principes suivants président les développements des sites et des applications, tant au niveau
infrastructures techniques (Hébergement redondants sécurisés, Politique de sécurisation et de
contrdle d’accés), que du point de vue applicatifs (développement des sites et applications) :

Collecte des données sécurisée

Stockage garantissant l'intégrité et la confidentialité des données

Sécurisation des environnements de développement

Sécurisation de I'acces aux données

Formations réguliéres de nos équipes techniques

Limitation volontaire de la sous-traitance (infrastructures, services et développement) et
intervention sur des jeux de données tests anonymisés

VOS DROITS

En application de la réglementation, vous disposez d’un droit d’acces, de rectification, de suppression,
d’opposition et d’un droit a la portabilité relative a I'ensemble des données vous concernant.

Vous disposez également d’un droit a la limitation des traitements utilisant vos données personnelles.
Toute personne a également le droit de ne pas faire I'objet d’une prise de décision individuelle
exclusivement fondée sur un traitement automatisé tel que le profilage. Si vous avez consenti au
traitement de données personnelles, vous pouvez retirer votre consentement a tout moment.

Vous pouvez exercer ces droits, sans frais, hormis ceux liés a la transmission de la sollicitation, en
vous adressant aux adresses suivantes:

e par email: info@bj-officecoffee.ch
e par courrier: bj office & coffee SA, Rue Boissonnas 22 CH-1227 Les Acacias - Genéve, Suisse

CONTACT

Pour toutes demandes d'information concernant la politique de protection des données a caractére
personnel mise en oeuvre par bj office & coffee SA, vous pouvez vous adressez a |'adresse suivante:
bj office & coffee SA, Rue Boissonnas 22 CH-1227 Les Acacias - Geneve, Suisse.
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POLITIQUE DE GESTION DES COOKIES

Nous utilisons des cookies et des technologies similaires pour recueillir et analyser des informations
sur l'utilisation de notre site et pour personnaliser notre contenu et nos publicités. Vous pouvez
refuser |'utilisation de cookies en modifiant les parameétres de votre navigateur.

Qu’est-ce qu’un cookie ?

Un cookie est un petit fichier simple envoyé avec les pages de ce site web et stocké par votre
navigateur sur le disque dur de votre ordinateur ou d’un autre appareil. Les informations qui y sont
stockées peuvent étre renvoyées a nos serveurs ou aux serveurs des tierces parties concernées lors
d’une visite ultérieure.

Qu’est-ce qu’un script ?

Un script est un élément de code utilisé pour que notre site web fonctionne correctement et de
maniére interactive. Ce code est exécuté sur notre serveur ou sur votre appareil.

Qu’est-ce qu’une balise invisible ?

Une balise invisible (ou balise web) est un petit morceau de texte ou d’image invisible sur un site
web, utilisé pour suivre le trafic sur un site web. Pour ce faire, diverses données vous concernant
sont stockées a l'aide de balises invisibles.

Cookies utilisés

Nécessaires

Nom du cookie Durée de Objectif Outil
conservation
wpsimplycookie_category_analytics 30 jours Pour enregistrer les WP
préférences de consentement = Simply
des cookies. Cookie
wpsimplycookie_category_functionnal = 30 jours Pour enregistrer les WP
préférences de consentement = Simply
des cookies. Cookie
wpsimplycookie_category_marketing = 30 jours Pour enregistrer les WP
préférences de consentement @ Simply
des cookies. Cookie
wpsimplycookie_category_necessary @ 30 jours Pour enregistrer les WP
préférences de consentement = Simply
des cookies. Cookie
wpsimplycookie_consent_banner 30 jours Pour indiquer si la banniére des = WP
cookies a été acceptée. Simply
Cookie

Fonctionnels

Nom du Durée de Objectif Outil

cookie conservation

_grecaptcha @ session Pour fournir une protection contre les Google reCAPTCHA
spams.

Statistiques

Nom du Durée de Objectif Outil

cookie conservation

_ga 2 ans Pour enregistrer et comptabiliser les pages vues. Google Analytics
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Consentement

Lorsque vous visitez notre site web pour la premiére fois, nous vous montrerons une fenétre
contextuelle avec une explication sur les cookies. Dés que vous cliquez sur « Enregistrer les
préférences » vous nous autorisez a utiliser les catégories de cookies et d’extensions que vous avez
sélectionnés dans la fenétre contextuelle, comme décrit dans la présente politique de cookies. Vous
pouvez désactiver l'utilisation des cookies via votre navigateur, mais veuillez noter que notre site
web pourrait ne plus fonctionner correctement.

Catégorie Description

Nécessaires Les cookies nécessaires permettent d'activer les fonctions de base de ce site, telles
que la connexion sécurisée ou l'ajustement de vos préférences en matiére de
consentement. Ces cookies ne stockent aucune donnée personnelle identifiable.

Fonctionnels ' Les cookies fonctionnels permettent d'améliorer la fonctionnalité du site Web en
mémorisant les choix que vous avez faits (comme votre nom d'utilisateur, la langue
ou la région dans laquelle vous vous trouvez) et en fournissant des fonctionnalités
améliorées et plus personnelles.

Statistiques = Les cookies analytiques nous aident a améliorer notre site web en collectant et en
rapportant des informations sur son utilisation.

Marketing Les cookies marketing nous aident a améliorer la pertinence des campagnes
publicitaires que vous voyez.

Comment gérer les cookies ?

Il est possible qu’aprés votre premiére visite sur ce site Web nous modifiions les cookies que nous
utilisons. Cette Politique relative aux cookies vous tiendra informé de l'origine des cookies qui sont
placés sur notre site, des buts recherchés et vous indiquera comment les désactiver. Nous vous
invitons donc a la consulter périodiquement.

Plusieurs possibilités vous sont offertes pour gérer les cookies. Tout paramétrage que vous pouvez
entreprendre sera susceptible de modifier votre navigation sur Internet et vos conditions d’acces a
certains services nécessitant |'utilisation de Cookies. Vous pouvez faire le choix a tout moment
d’exprimer et de modifier vos souhaits en matiére de cookies, soit en les désactivant sur votre
navigateur web ou refusant la création de cookies:

Paramétrage de votre navigateur

e Pour Chrome : https://support.google.com/chrome/answer/95647?hl=fr&hlrm=en

e Pour Internet Explorer : https://windows.microsoft.com/fr-FR/windows-vista/Block-or-
allow-Cookies

e Pour Edge : https://support.microsoft.com/fr-fr/microsoft-edge/supprimer-les-cookies-
dans-microsoft-edge-63947406-40ac-c3b8-57b9-2a946a29ae09

e Pour FireFox : https://support.mozilla.org/fr/kb/cookies-informations-sites-
enregistrent?redirectlocale=fr

e  Pour Safari : https://support.apple.com/fr-fr/guide/safari/sfril1471/mac

e Pour Opéra : https://help.opera.com/en/latest/web-preferences/#cookies

LIENS VERS D'AUTRES SITES

Notre site peut contenir des liens vers d’autres sites que nous ne contr6lons pas. Si vous cliquez sur
un lien vers un autre site, vous serez dirigé vers ce site. Nous vous recommandons de consulter la
politique de confidentialité de chaque site que vous visitez.
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MISE A JOUR DE LA POLITIQUE DE PROTECTION DES DONNEES

Nous pouvons mettre a jour notre politique de confidentialité de temps a autre. Nous publierons la
nouvelle politique de confidentialité sur cette page et mettrons a jour la « Date d’effet » en haut de
cette politique de confidentialité. Nous vous recommandons de consulter régulierement cette
politique de confidentialité.



